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จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 1 

 

รูปท่ี 1 

 ใหทานทำการ เลือก สวน [เจาหนาท่ี] จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี 2 



 

รูปท่ี 2 

ใหทานกรอก รหัสผูใช และ รหสัผาน จากน้ันคลิกปุม Login เพ่ือเขาสูระบบ จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 3 

 

 

รูปท่ี 3 

จากหนาจอดังรูปท่ี 3 แสดงรายการของ  ตำรา/หนังสือ/งานแปล ซึง่เปนเมนูแรก ท่ีปรากฏอยูทางซายมือ โดยมีเมนูการทำงาน

สวนเจาหนาท่ีคณะ/สำนัก มีท้ังหมด 6 เมนู ดังน้ี 

 

 



 

1. ตำรา/หนังสือ/งานแปล : แสดงรายการตำรา/หนังสือ/งานแปล ของบุคลากรในสังกัดคณะ/สำนัก น้ันๆ 

2. การอบรม/ดูงาน : แสดงรายการอบรม/ดูงาน ของบุคลากรในสังกัดคณะ/สำนัก น้ันๆ 

3. การเปนคณะกรรมการ : แสดงรายการ ประวัติการเปนคณะกรรมการของบุคลากรในสังกัดคณะ/สำนัก น้ันๆ 

4. แผนพัฒนาบุคลากร : แสดงรายการ ขอมูลแผนพัฒนาของบุคลากรในสังกัดคณะ/สำนัก น้ันๆ 

5. ใบรับรองการฉีดวัคซีน : แสดงรายการ ขอมลูใบรับรองการฉีดวัคซีนของบุคลากรในสังกัดคณะ/สำนัก น้ันๆ 

6. รายงาน : แสดงการออกรายงานตางๆ ท่ีจำเปน จำแนกตามสังกัดคณะ/สำนัก น้ันๆ 

โดยเมนูท่ี 1-3 การแสดงรายการขอมูล จะแสดงตามสถานะของรายการดังรูปท่ี 4 

 

 

รูปท่ี 4 

 

จากหนาจอดังรูปท่ี 4 แสดงสถานะ ท้ังหมด 4 สถานะ คือ 

1. รออนุมัติขอมูล : คือสถานะบุคลากรสังกัดคณะ/สำนัก ทำการยืนยนัขอมูลท่ีกรอกวาถูกตองเรียบรอย รอเจาหนาท่ีคณะ/

สำนัก ทำการอนุมัติขอมูล 

2. รอ Confirm : คือสถานะบุคลากรสังกัดคณะ/สำนัก มีการเพ่ิมขอมลูเขามา แตยังไม Confirm คือ ยืนยันขอมูลท่ีกรอก 

3. อนุมัติแลว : คือสถานะขอมูลบุคลากรสังกัดคณะ/สำนัก ท่ีทำการกรอกเขาฐานขอมูล ไดรับการยืนยันขอมูลจากเจาหนาท่ี

คณะ/สำนัก แลว 

4. ขอแกไข : คือสถานะขอมูลท่ีมีการแจงแกไขจากเจาหนาท่ีคณะ เน่ืองจากขอมูลไมสมบูรณหรือไมถูกตอง 

5. รายการท้ังหมด :  คือการแสดงขอมูลในทุกสถานะ 

 

 

 

 

 

 



1.ตำรา/หนังสือ/งานแปล 

จากหนาจอท่ี 3 ทานสามารถเขาไปดูรายละเอียด ของตำรา/หนังสือ/งานแปล ตามรายการได โดยคลกิ รายละเอียด ดานขวา

ของรายการดังกลาว จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 5 

 

 

รูปท่ี 5 

จากหนาจอดังรูปที่ 5 แสดงรายละเอียด ตำรา/หนังสือ/งานแปล ตางๆ และแสดงไฟลหนาปกตำรา และ คำสั่งแตงตั้ง กรณี

บุคลากรมีการ Upload file เขามา ใหเจาหนาท่ีคลิกปุม ยืนยันความถูกตองขอมูล เพ่ืออนุมัติขอมูลเมื่อตรวจสอบวาถูกตองแลว โดยปุม

น้ีจะปรากฏใหยืนยันเมื่อบุคลากรมีการ Confirm ขอมูลแลวเทาน้ัน 

กรณีตรวจสอบขอมูลแลวยังไมถูกตอง เจาหนาท่ีคณะ สำนัก สามารถแจงการแกไข โดยคลิกเครื่องหมายถูก หนาขอความ “ขอ

แกไข” แลวทำการแจงรายละเอียดตางๆ ที่ตองการแกไขใหบุคลากรทานนั้นทราบ จากนั้น คลิกปุม ยืนยนการแกไข  ระบบจะแสดง

ขอความการแกไขใหกับบุคลากรเจาของผลงานไดทราบ และทำการแกไขขอมูลตามแจง จากน้ันจะมีการแจงการยืนยันการแกไขกลับมา 

ใหเจาหนาท่ีเขาไปตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง แลวจึง คลิกปุม ยืนยันความถูกตองขอมูล 

กรณี กดปุม ยืนยันความถูกตองขอมูลดังกลาว จะปรากฏหนาจอยนืยัน ดังรูปท่ี 6 



 

รูปท่ี 6 

จากหนาจอดังรูปท่ี 6 ใหทานคลิกปุม OK เพ่ือยืนยันการอนุมัติขอมลู จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 7 

 

รูปท่ี 7 

จากหนาจอดังรูปท่ี 7 แสดงรายการ ตำรา/หนังสือ/งานแปล ท่ีไดรบัการอนุมัติขอมลูแลว 

 

2.การอบรม/ดูงาน 

จากหนาจอท่ี 3 เมื่อเลือกเมนู การอบรม/ดูงาน ท่ีเมนูดานซายมือ จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 8 

 

รูปท่ี 8 



จากหนาจอดังรูปท่ี 8 ทานสามารถดูรายละเอียด รายการ การอบรมดูงาน ได โดยคลิก ปุม รายละเอียด จะปรากฏหนาจอ ดัง

รูปท่ี 9 

 

 

รูปท่ี 9 

จากหนาจอดังรูปท่ี 9 ดังกลาว ทานสามารถดูรายละเอียดการอบรม และเรยีกดูบันทึกการไปอบรม/ดงูาน ท่ีแสดงเปนไฟลได 

โดยในสวนการยืนยันขอมลู  การอบรม/ดูงาน มีการทำงานคลายกับ เมนู ตำรา/หนังสือ/งานแปล 

 

3.การเปนคณะกรรมการ 

จากหนาจอท่ี 3 เมื่อเลือกเมนู การเปนคณะกรรมการ ท่ีเมนูดานซายมือ จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 10 



 

รูปท่ี 10 

 

จากหนาจอดังรูปท่ี 10 ทานสามารถดูรายละเอียด รายการ การเปนคณะกรรมการ ได โดยคลิก ปุม รายละเอียด จะปรากฏ

หนาจอ ดังรูปท่ี 11 

 

รูปท่ี 11 



จากหนาจอดังรูปท่ี 11 จากหนาจอดังกลาว ทานสามารถดรูายละเอียดการเปนคณะกรรมการ และเรยีกดูบันทึกการแตงตั้ง

คณะกรรมท่ีแสดงเปนไฟลได โดยในสวนการยืนยันขอมลู การเปนคณะกรรมการ มีการทำงานคลายกับ เมนู ตำรา/หนังสือ/งานแปล 

 

4.แผนพัฒนาบุคลากร 

จากหนาจอท่ี 3 เมื่อเลือกเมนู แผนพัฒนาบุคลากร ท่ีเมนูดานซายมอื จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 12 

 

รูปท่ี 12 

จากหนาจอดังรูปท่ี 12 ทานสามารถดูรายละเอียด รายการ แผนพัฒนาบุคลากร ได โดยคลิก ปุม รายละเอียด จะปรากฏ

หนาจอ ดังรูปท่ี 13 

 

 

รูปท่ี 13 



จากหนาจอดังรูปท่ี 13 จากหนาจอดังกลาว ทานสามารถดรูายละเอียดการกรอกแผนพัฒนาบุคลากรของบุคลากรในสังกัดได 

โดยในเมนูสวนน้ีไมตองมีการยืนยนัขอมูล 

 

5.ใบรับรองฉีดวัคซีน 

จากหนาจอท่ี 3 เมื่อเลือกเมนู ใบรับรองฉีดวัคซีน ท่ีเมนูดานซายมือ จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 14 

 

 

รูปท่ี 14 

 จากหนาจอดังรูปท่ี 14 ทานสามารถดูรายการบุคลากรท่ีเขารับการฉีดวัคซีน COVID-19 ได รวมถึง การเรยีกดูใบรับรองการฉีด

ท่ีปรากฎอยูทางดานหลัง เพ่ือตรวจสอบการฉีดวัคซีนของบุคลากรทานน้ันๆ 

 

6.รายงาน 

จากหนาจอท่ี 3 เมื่อเลือกเมนู รายงาน ท่ีเมนูดานซายมือ จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 15 

 

รูปท่ี 15 



 จากหนาจอท่ี 15 จะแสดงรายการ รายงานตางๆ โดยทานสามารถคลิกท่ี รายละเอียด เพ่ือเรยีกดูรายงานได  จากหนาจอท่ี 15

หากตองการดรูายงาน ตำรา/หนังสือ/งานแปล แยกตามปงบประมาณและคณะ ใหทานคลิก รายละเอียด จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 16 

 

 

รูปท่ี 16 

 จากหนาจอดังรูปท่ี 16 ใหทานคลกิเลือกปท่ีพิมพตำรา และสถานะผลงานของตำรา จากน้ัน คลิกปุม ดูรายงาน จะปรากฎ

หนาจอรายงาน ดังรูปท่ี 17 

 

 

รูปท่ี 17 

 

 


